
お申込みは、当社HPよりお願いいたします。

特 色

https://www.rri.co.jp/seminar/ りそな総研セミナー 検 索

カリキュラム

PowerPointでの資料作成を効率化したい皆さま向け

プレゼンテーションとは “相手を動かすこと”1.
(1)「何のためのプレゼン・資料か?」を明らかにする
(2)いきなりスライドを作らない ～プレゼン実施までのフロー～

【 略 歴 】 大学卒業後、大学講師秘書・学会事務を経て、人材教育企業に勤務。IT分野から講師をスタートし、「わかりやすい、すぐ使える」インストラクショ
ン技術を習得。コミュニケーション／チーム活性化をはじめ、事務/IT業務改善、マニュアル作成支援と、多面的に組織のヒューマンパワー活性化を
サポートしている。
【著書】「本当に使える業務マニュアル作成のルール」（同文舘出版）、「今さら聞けないパソコン仕事の効率アップ50」（同文舘出版）

会員の方:入会時にご選択いただきました「口座振替」あるいは「お振込み」のいずれかのお支払い方法になります。
一般の方:振込先について事務局よりご連絡いたします。セミナー開催4営業日前までにお振込みください。
＊キャンセルはセミナー開催2営業日前の17時までにご連絡ください。それ以降のキャンセルは、受講料の全額をいただきます。
なお、参加申込みが催行可能人数に満たない場合や講師の病気、天災等により、開催を中止させていただく場合がございます。

受講料 ※「入会特典」・「継続特典」をご使用の際は、ホームページのセミナーお申込みフォームの通信欄に
「〇〇年度入会（または継続）特典利用希望」 とご入力ください。

26,400円
34,100円

オンライン

PowerPointは、見よう見まねで「なんとなく」使えるため、作成が遠回りになりムダな作業時間を要しがちです。
本セミナーでは、PowerPointのファイルを構成する1枚1枚の「スライド」のしくみを理解し、統一感のある資料作りのコツを学びます。しくみとコツを身に着け
ることによる時短効果と資料作成の目的に合わせたスライド作成のコツを学ぶことで、訴求力の高い資料づくりを実現します。
「もっと早く知っておけばよかった!」満載のセミナーです。

＊参加者1名様、消費税等、テキスト・資料代を含む
＊「入会特典」・「継続特典」・「優待サービス」をご利用いただけます。

知らずに使うと損する！スライドのしくみ2.
(1)目的に応じて「スライドサイズ」を使い分ける
(2)「プレースホルダー」とテキストボックスの違いを知る
(3)スライドには「レイアウト」のパターンがある
(4)「アウトライン」でストーリーの骨組みをつくる

一気に応用レベル！スライドマスター活用3.
(1)スライドマスターをマスターする
(2)テーマでデザインを一括設定
(3)配色とフォントでぶれないスライド作成

美は細部に宿る！スライド仕上げのポイント4.
(1)文列を読みやすくするテキストボックスの応用
(2)PowerPointだけで使えるSmartArtの活用法
(3)図は揃えて使う
(4)Excel、Wordなどの既存データを活用する

お問合せ先 りそな総合研究所 研修セミナー部（大阪） edu-osk@rri.co.jp06-7668-8806

もりた たまみ

森田 圭美氏

基礎から応用まで、一気に効率化する資料作成スキルを習得!

10:00～17:00

2024

3 14木

㈱ビジネスプラスサポート
人財育成プロデューサー

※録音・録画はご遠慮ください。

一 般

【 配 信 】 Zoom

会 員

https://zoom.us/download

※動画配信は、「Zoom」より行います。事前に「ミーティング用Zoomクライアント」または「Zoomモバイルアプリ」のダウンロードをお願いいたします。（無料）
セミナー当日、お客さまのＰＣ・タブレット等でご参加いただきます。

本セミナーは、『オンラインLIVEセミナー』です。（会場受講はございません。）

セミナー開催2営業日前までにオンライン受講のご参加方法について、ご参加者さまにEメールでご連絡いたします。

受講方法

講 師

基礎から応用まで学ぶ！
PowerPoint資料作成のコツ

デリバリー（説明・発表）の演出5.
(1)切り替え効果とアニメーションを抑えて使う
(2)目的に合わせた配布資料の印刷
(3)資料と発表の質を向上するセルフチェックリスト


